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PROCEDURA PRZYGOTOWANIA, PRZEPROWADZANIA I
SPRAWDZANIA TESTOW ZA POMOCA SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO

Wersja procedury: 01
Data zmiany: -
Obowiazuje od: 01.10.2025

1. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem i celem procedury jest okreslenie sposobu przygotowania testéw z wykorzystaniem systemu

informatycznego oraz zasad jego uzycia przez egzaminatorow- wykladowcéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

(UJK) podczas przeprowadzania egzaminéw/ testow na kierunku lekarskim.

2. Podmiot procedury
Podmiotem procedury sa wykladowcy zatrudnieni w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego, prowadzacy zajecia
dydaktyczne na kierunku lekarskim, pelnigcy w kontekscie egzamindw/ testdéw role egzaminatorow.

3. Definicje

*  System informatyczny — narzedzie informatyczne wykorzystywane do przygotowywania, drukowania i sprawdzania
testow.

* Karta odpowiedzi — formularz przeznaczony do zaznaczania odpowiedzi przez studenta w trakcie testu.

*  Egzaminator — wykladowca prowadzacy dany przedmiot, ktéry w ramach niniejszej procedury jest odpowiedzialny
za przygotowanie testu, jego merytoryczna zawarto$é, kontakt z informatykami, przeprowadzenie egzaminu oraz
odbiér wynikéw.

* Informatyk — osoba koegzystujaca w $wiecie wirtualnym oraz rzeczywistym, wspierajaca wykladowce w
przygotowaniu oraz sprawdzeniu testéw za pomoca systemu informatycznego.

4. Odpowiedzialnos¢

Egzaminator ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie testu/egzaminu. Informatycy za pomoca systemu

informatycznego moga wspiera¢ proces techniczny (drukowanie kart odpowiedzi, sprawdzanie testdw za pomoca

systemu informatycznego), jednak nie ponosza odpowiedzialnosci za:

—tres¢ pytan,

—bledne wypelnienie kart odpowiedzi,

—ewentualne bledy systemu informatycznego,

—inne problemy zwiazane z realizacja testu.

5. Sposdb postepowania
5.1. Dobrowolnos$¢ korzystania z systemu informatycznego
Korzystanie z systemu informatycznego jest dobrowolne. Egzaminator moze przygotowacé test samodzielnie lub
skorzystac z systemu informatycznego, pod warunkiem spetnienia wskazanych w procedurze wytycznych
przygotowania testu.

5.2. Przygotowywanie testu:
W celu przygotowania testu z uzyciem systemu informatycznego nalezy:
* przesta¢ wiadomos¢ e-mail na adres: cmit@ujk.edu.pl,
Ze wzgledow bezpieczenstwa (minimalizowanie ryzyka wycieku pytan testowych) akceptowane beda jedynie
wiadomosci wystane ze stuzbowego maila w domenie ujk.edu.pl !
* dolaczy¢ plik z pytaniami w formacie .doc lub .docx,
* w tresci wiadomosci zawrzeé nastgpujace dane:
Wymagane informacje: (dane niezbedne sq do przygotowania listy studentéw, a nastepnie wydrukowania
imiennych kart odpowiedzi),
- tytul/stopieft naukowy/zawodowy, imi¢ oraz nazwisko egzaminatora przeprowadzajacego test,
- nazwa przedmiotu,
- data i godzina egzaminu,
- kierunek, forma studiéw, rok studiow, stopient studiéw, semestt,
- liczba pytan (system umozliwia przygotowanie testu z maksymalnie - 100 pytan),
- liczba wersji testu (poszczegolne warianty testu r6znig si¢ jedynie kolejnoscia pytan). Na jedna wersje
minimalna liczba studentéw to 10.
- informacja o przeplocie. Przeplot oznacza wymieszanie kolejno$ci wariantéw odpowiedzi (A, B, C, D, E) w
kazdym pytaniu. Uwagal W przypadku skorzystania z opcji przeplotu niedozwolone sa odpowiedzi w stylu:
,»Wwszystkie powyzsze”, ,,zadne z powyzszych”, ,,tylko odpowiedz 11 2” itd.
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Przyktadowa wiadomos$é:
dr Adam Nowak, Chirurgia, 12.06.2023r. godz. 13:00, Lekarski, Stacjonarne, V rok, 10 semestr, 100 pytan, 2
wersje testu.

5.3. Wymagania odnosnie pliku z pytaniami.
* Plik z pytaniami nalezy przesta¢ najpézniej na 5 dni roboczych przed data egzaminu.
Pytania wystane po tym terminie moga nie zosta¢ przygotowane na czas.
* Test moze zawiera¢ od 10 do 100 pytan.
*  Wszystkie pytania musza mie¢ jednakowg liczbe wariantéw odpowiedzi
(np. jesli jedno pytanie ma 5 odpowiedzi: A, B, C, D, E — wszystkie inne réwniez musza mie¢ 5).
* Tresc¢ pytania powinna by¢ umieszczona w jednym akapicie — bez ,,enteréw” wewnatrz pytania.
*  Warianty odpowiedzi muszg by¢ zapisane jeden pod drugim, oznaczone kolejno literami alfabetu (A. B. C.
itd.).
* Pod odpowiedziami nalezy umiesci¢ poprawna odpowiedz, zapisana w formacie tekstu: ANSWER: A
* Akceptowany format pliku: .doc lub .docx.
Inne formaty (np. .pdf) nie sa obstugiwane przez system informatyczny .

5.4. Gotowe testy (wydrukowane karty z pytaniami oraz karty odpowiedzi) mozna odebra¢ wytacznie osobiscie lub
za posrednictwem osoby posiadajacej pisemne upowaznienie od egzaminatora z pokoju informatykéw B
2.02 lub B 2.17 w godzinach pracy — od poniedziatku do piatku od 07:30 do 15:30. Pisemne upowaznienie od
egzaminatora musi zawiera¢ dane: seri¢ 1 numer dowodu egzaminatora oraz osoby ktéra upowazniona zostaje do
odbioru testu.

5.5. Wymagania podczas przeprowadzania testu:
Kazdy student przystepujacy do testu musi posiadac korektor, ktéry sluzy do nanoszenia poprawek na
karcie odpowiedzi. W przypadku pomyltki w trakcie rozwigzywania testu, (np. zaznaczenia dwéch kratek
odpowiedzi) jedyna dopuszczalng przez system informatyczny forma poprawy jest uzycie korektora —
zamalowanie na biato kratki z btedna odpowiedzia.
e Karty odpowiedzi s3 sprawdzane automatycznie przez system informatyczny na podstawie kratek
zamalowanych na czarno/niebiesko (kolor dtugopisu dowolny).
* Na karcie odpowiedzi nie wolno robi¢ zadnych dopiskow, strzatek, podpisow ani rysunkéw. Kazdy z
dopiskéw na karcie odpowiedzi skutkowaé moze blednym odczytaniem karty przez system informatyczny.
*  Karty odpowiedzi sa imienne — jakiekolwiek dodatkowe oznaczenia moga skutkowac btednym odczytem i ocena
niedostateczna.
e Na kartach z pytaniami (jesli sa drukowane) studenci moga pisa¢ dowolnie.
e Kazdy student musi zaznaczy¢ numer wersji testu w wyznaczonym polu na karcie odpowiedzi.
— Przyklad: jesli student otrzymal test w wersji 1, musi zaznaczy¢ ,,1” w odpowiednim miejscu.
— Nalezy zachowa¢ staranno$¢ — bledne oznaczenie moze skutkowac nieprawidtowym sprawdzeniem testu.

Bardzo wazne jest zaznaczenie odpowiedniej wersji na karcie odpowiedzi zgodnie z ponizszym
schematem:

Nr wersji
testu (0-9)
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Przykltady BLEDNIE wypelnionych numeréw wersji testu:

EE [ \E % 9] Nr wersji
[] (5] []| testu (0-9)

* Jezeli student otrzymal karte z pytaniami w wersji 1 - zaznacza na karcie odpowiedzi 1 w odpowiednim polu, itd.
Cyfry musza by¢ wpisane w pole do tego przeznaczone w odpowiedni sposob - zgodnie z powyzszym schematem.

* Kazde pytanie wymaga zaznaczenia jednej odpowiedzi przez zamazanie wnetrza kratki przy wlasciwym
wariancie.

* W przypadku pomylki — cata kratke nalezy zamalowac korektorem, a nastgpnie zaznaczy¢ nowa odpowiedz.

Przyktad prawidtowo zaznaczonych odpowiedzi:

M ABCDE
18

5.6. Zwrot testOw po egzaminie
Po zakoficzeniu egzaminu nalezy osobiscie lub za posrednictwem osoby posiadajacej pisemne upowaznienie
egzaminatora dostarczy¢ karty odpowiedzi do jednego z wyznaczonych pokoi:

B 2.02 1ub B 2.17.
Informatycy nie przyjmuja testow przekazywanych w inny sposéb.

5.7. Maksymalny czas sprawdzania testow przez informatykéw wynosi 7 dni roboczych. Po sprawdzeniu testu
egzaminator zostanie poinformowany droga e-mailows o mozliwosci odebrania papierowych kart odpowiedzi.
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5.8. Zaszyfrowany plik z wynikami zostanie wystany na stuzbowy adres mailowy egzaminatora przeprowadzajacego
test dopiero po odebraniu kart odpowiedzi od informatykéw z pokoju B 2.02/ B 2.17.

5.9. Niedopuszczalne jest pozostawianie testow, czy tez kart odpowiedzi w miejscach ogdlnie dostgpnych, takich jak
portiernie. Ponadto niedopuszczalne jest przekazywanie testow i kart odpowiedzi osobom innym niz egzaminator
lub inny pracownik UJK posiadajacy pisemnie upowaznienie egzaminatora.

5.10. Po odebraniu kart odpowiedzi nalezy niezwlocznie przygotowac teczke przedmiotu zawierajaca wyniki osiggniec
studentéw zgodnie z procedura - WSZJK-CML/06: PROCEDURA DOKUMENTACJI PRAC
KONTROLNYCH I EGZAMINOW OBOWIAZUJACA NA WYDZIALE LEKARSKIM
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO.

Procedure¢ przygotowali: Procedure zatwierdzit
merytorycznie:

Przemystaw Migacz

Marcin Bamburski

Michat Slusarczyk



